西安交通大学审计处

关于召开审计进点会的通知

（被审计单位名称）：

   审计进点会定于  年  月  日（星期  ）召开，请通知以下人员参加。进点会召开具体时间、地点请（被审计单位）确定后尽早通知审计组。

一、进点会内容及程序：

1、审计组长宣读审计通知书并说明审计的目的、意义和程序等；

2、被审计单位负责人介绍本单位的基本情况；

3、被审计单位财务人员介绍本单位的财务收支情况；

4、主审说明要求被审计单位配合审计工作的具体事宜；

5、其他与会人员作情况介绍或补充说明。
二、参加人员：

1、单位正副书记、正副院长（处长）；

2、办公室主任（秘书）、工会主席（小组长）；

3、财务人员（会计机构负责人、会计、出纳）；

4、本单位教职工代表。

                              审计组

  年  月  日

（本进点会通知适用于除经济责任审计外的其他审计类型审计项目）
